
 

ZÁZNAMOVÝ ARCH – ověření nově vytvořených/inovovaných materiálů 
 

Číslo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0297  
Číslo a název  
šablony klíčové aktivity  

III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT 

Tematická oblast Písemná a elektronická komunikace 

 
 
Poř. 
číslo 

Datum 
ověření 

Třída Téma Označení materiálu (přílohy) Jméno vyučujícího 

1 16. 09. 13 3. B 
Písemnosti při obchodním 
styku 

VY_32_inovace_PEK_MLE_01 Ing. Jaroslav Mlejnek 

2 19. 09. 13 3. B Poptávka VY_32_inovace_PEK_MLE_02 Ing. Jaroslav Mlejnek 

3 23. 09. 13 3. B Nabídka VY_32_inovace_PEK_MLE_03 Ing. Jaroslav Mlejnek 

4 14. 10. 13 3. B Objednávka VY_32_inovace_PEK_MLE_04 Ing. Jaroslav Mlejnek 

5 11. 11. 13 3. B 
Odvolávka a přepravní 
dispozice 

VY_32_inovace_PEK_MLE_05 Ing. Jaroslav Mlejnek 

6 14. 11. 13 3. B Ročníková práce VY_32_inovace_PEK_MLE_06 Ing. Jaroslav Mlejnek 

7 18. 11. 13 3. B Zásady e-mailové komunikace VY_32_inovace_PEK_MLE_07 Ing. Jaroslav Mlejnek 

8 21. 11. 13 3. B Dodací list VY_32_inovace_PEK_MLE_08 Ing. Jaroslav Mlejnek 

9 28. 11. 13 3. B Přepravní doklady VY_32_inovace_PEK_MLE_08 Ing. Jaroslav Mlejnek 

10 06. 01.14 3. B Faktura VY_32_inovace_PEK_MLE_10 Ing. Jaroslav Mlejnek 

11 12. 09. 13 4. B Písemný styl VY_32_inovace_PEK_ŠMA_11 Ing. Dagmar Šmaková 

12 19. 09 .13 4. B Pozvánka na poradu VY_32_inovace_PEK_ ŠMA_12 Ing. Dagmar Šmaková 

13 03. 10. 13 4. B Prezenční listina VY_32_inovace_PEK_ ŠMA_13 Ing. Dagmar Šmaková 

14 10. 10. 13 4. B 
Osobní dopisy – blahopřejné, 
děkovné 

VY_32_inovace_PEK_ ŠMA_14 Ing. Dagmar Šmaková 

15 24. 10. 13 4. B 
Osobní dopisy – omluvné, 
doporuč., pozvání, soustrastné 

VY_32_inovace_PEK_ ŠMA_15 Ing. Dagmar Šmaková 

16 14. 11. 13 4. B Zápis z porady VY_32_inovace_PEK_ ŠMA_16 Ing. Dagmar Šmaková 

17 21. 11. 13 4. B Prac. cesty – schválení, zpráva VY_32_inovace_PEK_ ŠMA_17 Ing. Dagmar Šmaková 

18 12. 12. 13 4. B Prac. cesty - vyúčtování VY_32_inovace_PEK_ ŠMA_18 Ing. Dagmar Šmaková 

19 09. 01. 14 4. B Písemnosti managementu VY_32_inovace_PEK_ ŠMA_19 Ing. Dagmar Šmaková 

20 23. 01. 14 4. B Právní písemnosti VY_32_inovace_PEK_ ŠMA_20 Ing. Dagmar Šmaková 

 


